HOINONG DAN VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCH HOI NONG DAN TiNH SON LA Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
£
S6 20-HD/IIND T Son La, ngay 05 thang 10 ndm 2022
HUONG DAN

t6 chirc Dai hoi dai biéu Hoi Nong dan cac cap
tién t6i Dai hoi Pai biéu Hoi Nong dan tinh lan thir X
nhiem ky 2023 - 2028

Thue hién Piéu 1&6 Hoi Néng dan Viét Nam; K& hoach s6 513 -KH/HNDTW,
ngay 21/9/2022 cia Ban Thuong vu Trung wong Hoi Nong dén Vi€t Nam ve to
chtrc dai hoi Hoi Nong dan cac cép va Dai hoi dai biéu toan quoc Ho6i Nong dan
Viét Nam lan tha VIII, nhiém ky 2023 - 2028, Huéng dan s6 514- -HD/HNDTW,
ngay 21/9/2022 cua Ban Thuong vu Trung uong Hoi Nong dan Viét Nam vé
hudng dan cong tac chuén bi va t6 chirc dai hoi Hoi Nong dén cép tinh, huyén va
xd nhiém ky 2023 - 2028, Hudéng dan so 515-HD/HNDTW, ng'c‘lg' 21/9/2022 cua
Ban Thuong vu Trung uong Hoi Nong dan Viét Nam vé hudng dan cong tac nhan
su dai hoi Hoi Nong dan cap tinh, huyén va xa nhiém ky 2023 - 2028, Hudng dén
56 438-HD/HNDTW ngay 31/3/2022 cua Ban Thuong vu Trung wong Hoi Nong
dan Viét Nam ve hudng dan cong tac chuan bi va to chire dai hoi chi hoi Hoi Nong
dan; Chi thi s6 22-CT/TU ngay 23/9/2022 cua Ban Thuong vu Tinh ty Son La veé
lanh dao ]:)ai héi Héi Nong dan cac cap tién to1 Dai hoi dai biéu Hoi Nong dan tinh
Son La lan thir X, nhiém ky 2023 - 2028. Ban Thuong vu Hoi Nong dén tinh
hudng dan (6 chirc dai hoi dai biéu Hoi Nong dan cac cap tién t&1 Pai hoi Pai biéu
Hoi Nong dan tinh lan thtr X nhiém ky 2023 - 2028, nhu sau:

A- NOI DUNG

I- Déi twong ap dung

Hudng dan nay dp dung dbi véi:

1- H6i Nong dan cap huyén (gdm huyén, thanh pho).

2- Hoi Nong dan cap x4 (gom x4, phuong, thi tran).

3- Chi héi nong dan.

Nhimg ndi dung khéng cé trong huéng dan nay thi thue hién theo Diéu 1&
Hoi Nong dan Viét Nam, cac Quy dinh, Chi thi, Két luan ctia Trung-uong va cac
vin ban ctia cip ¢6 tham quyén.

II- N§i dung va hinh thirc dai hoi

1- Déi véi dai hoi Hoi Nong dan cip x4, cap huyén: Thuc hién theo Muc 1,
II, Phu luc 1.

2- Po6i véi dai hoi chi hoi Hoi Nong dan: Thuc hién Muc 1, 11, Phu luc 2.
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II1- Tén goi va cach tinh nhiém ky dai hoi
1- Nhiém ky dai hdi 1a nhiém ky 2023 - 2028.

- 2- Dél v4i céc dai hoi tién hanh theo nhiém ky, thi nhiém ky dugc tinh theo
thoi diém tién hanh dai hoi. S6 thir tu dai hoi tiép ndi theo thir tu cdc nhiém ky
trude (vi du: Nhiém kp 2018 - 2023 la lan thie V, thi nhiém ky 2023 - 2028 la lan
thu VI).

3- Nhitng chi héi néng dan do chia tach, sap nhap truéc nam 2018 thi dugc
tinh 14 Pai hoi 1an thir I, nhiém ky 2023-%028; chi h6i nong dan chia tach, sap
nhap sau ndm 2018 thi dugc tinh 1a Pai hoi lan thir I, nhiém ky 2023-2028;

IV- Chuén bi vin kién dai hdi va to chirc thao luin

1- Van kién dai hoi

1.1- Déi véi dai hoi Hoi Nong déan cip xd, cap huyén.

Vin kién cua ban chdp hanh trinh dai hoi gom: Bdo céo chinh tri, bao cao

kiém diém cua ban chdp hanh trong nhiém ky va du thdo nghi quyét dai hoi. Thuc
hién theo Diém 1, 2 Muc 111, Phu lyc 1.

1.2- Dai héi Chi hoi Ho6i Néng dan: Van kién ciia ban chap hanh trinh dai
héi goém: Béo céo tong két va du thao nghi quyét dai hoi. Thuc hién theo Diém 1,
Muc II1, Phu luc s6 2.

2- LAy ¥ kién vao cac dr thao viin kién ciia dai hoi

2.1- Déi v6i dai hoi Hoi Nong dan cip huyén, cp xa: Thuc hién theo Dieém
3, muc III, Phu luc 1.

2.2- Dbi véi dai hoi Chi hoi: Thue hién theo didm 2, muc 111, Phu luc 2.
V- Quy trinh cong tic nhin su

1- Péi véi dai hoi Hoi Nong dan cép X4, cép huyén: Thuc hién theo Muc IV,
Phu luc 1.

2- Dbi vé6i dai hoi Chi hoi Hoi Nong dan: Thuc hién theo muc IV, Phu luc 2.
VI- Cong tac bau cir:

1- D6i véi dai hoi Hoi Nong dan cap xa, cap huyén: Thyc hién theo Piéu 1é
Hoi va Quy ché bau cir trong hé thong Hoi Nong dan Viét Nam.

2- Dbi véi dai hoi Chi hoi Ho1 Nong dan: Bau ctr ban chap hanh va bau dai
bféu di du dai hoi cap trén theo hudng biéu quyét gio tay va khong cé s6 du
(truong hop khdc do dai hoi quyét dinh).

VII- Thanh phan, dai biéu chinh thirc dr dai hdi

1- Thanh phan

- Uy vién ban chap hanh duong nhiém cting cap.

- Dai biéu do dai hdi cép dudi bau theo phan bo.

- Dai biéu chi dinh (khéng qua 5% so vdi tong s dai biéu chinh thrc).
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Trong do, phan dau ty 1é dai biéu la nir khong dudi 20%; c6 co.céu dai biéu
1a ngudi dan toe thiéu sb, ngudi ¢6 dao phi hop vai timg dia phuong.
2- S6 lrgng dai biéu

S6 luong dai biéu du dai hoi do ban chap hanh cap triéu tap dai hoi quyét
dinh trén co sd sd lugng hoi vién, don vi hanh chinh, 36 tO chire Hoi truc thudt,
diéu kién kinh té, su chi dao cua cép ay cing cip va Hoi Nong dan cép trén truc
tiép. SO luong dai biéu dai hoi & mdi cap theo dinh hudng nhu sau:

- Déi voi dai hoi Hoi Nong dan cr?ip huyén:

+ Huyén c6 dudi 15 x4, triéu tap khéng qua 150 dai biéu.

+ Huyén ¢0 tir 15 x& trd 1€n, triéu tdp khong qua 200 dai biéu.

- D6i v6i dai hoi Hoi Nong dan cap xa:

+ Hoi Nong dan x3 c6 dudi 2.000 hoi vién, triéu tap khong qua 100 dai biéu.
+ Hoi Nong dan x4 ¢o tir 2.000 hdi vién tro [€n, triéu tap khong qua 120 dai biéu.
- Di véi dai hoi Chi Hoi Nong dan: Toan thé hoi vién.

3- Phan bo dai biéu dw dai hoi

Pé dam bao phén bd dai biéu cho cap dudi truc tiép bau dai biéu du dai hoi
cAp minh mét cach khoa hoc, chat chg, can dbi, hai hoa, tranh hién tuong cao béng,
cuc by, ..., trén co s¢ s6 luong dai biéu dai hoi (ngoai dai biéu dwong nhiém), Ban
Chap hanh cap trén xem xét phan bo dai biéu theo céc tiéu chi sau:

- Can cir theo sb luong t6 chire Hoi truc thude.
- Cén ctr vao so lugng hoi vién.
4- Bau cir doan dai bieu di dw dai hoi cap trén

- Poan dai biéu du dai hoi cap trén phai 14 nhimg dong chi tiéu biéu vé phdm
chat chinh tri, dao dirc, 16i séng, dai dién cho tri tué cia t6 chirc hoi.

- Viéc bau doan dai biéu duy dai cdp trén phai can ctr vao quy dinh cua Diéu 1é
Hoi, Quy ché bau cir trong hé théng Hoi Nong dan va huéng dan ciia Hoi cap trén.

- Dai hdi cac cap duoc bau mot sé dai biéu du khuyét du dai hoi cap trén dé
thay thé dai biéu chinh thirc ving mat; s6 lugng do dai hoi méi cap quyét dinh.

VIII- Nhiém vu ciia cp triéu tdp dai hoi
Ban chép hanh cép triu tap dai héi c6 nhiém vu:
1. Xay dung ké hoach t6 chirc dai hoi cap minh.

2. Bao cao cap uy dang cung cap va ban thuong vu Hoi Néng.dén cap trén
truc tiép vé ké hoach dai hoi dé xin y kién chi dao. Hoan thién ké hoach theo y
kién chi dao ctia cp tiy va ban thuong vu Hoi cap trén.

3. Trién khai ké hoach, ra quyét dinh thanh lap céc tiéu ban (d6i véi huyén)
hodc b phan/to gitip viéc (doi voi cap xa) phuc vu dai hoi; t6 chirc hop dé phan
cong cac thanh vién cua tiéu ban va can bo chuyén trach cua Hoi thuc hién.
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Nhiém vu cu thé cia cac Tiéu ban (bo phén) phuc vu dai hoi: Thuc hién hién
theo Muc V, Phu luc 1.

4. Hop ban chap hanh dé kiém duyét tat ca cac phan viéc dd phéan cong cho
cac tiéu ban (hoac bd phan) ¢ muc 3.

5. B4o cdo cip tuy Pang cung cip va Hoi cép trén truc tiép duyét tong thé
cac ndi dung dai hdi. N6i dung duyét gom:

- - Thoi gian, dia diém t6 chirc dai hoi.
- Chuong trinh dai hai.

- N6i dung cac vin kién trinh tai dai hoi; ndi dung céc hoat dong khéc dién
ra tai dai hoi.

- Phuong an nhén su dai hdi. Bao gom Pé an nhan su ban chép hanh, ban
thuong vu, chu tich, pho chu tich Hoi, uy ban kiém tra va cht nhiém, phé chi
nhiém ty ban kiém tra (kem theo danh sdch trich ngang nhan su cu thé dwoc du
kién va két qua phiéu tin nhiém cdc hoi nghi); Pé an va danh sach trich ngang doan
dai biéu du dai hoi Hoi cap trén.

- Du kién danh sach doan chu tich, thu ky dai hoi; phan cong nhiém vu cla
doan chu tich; kich ban diéu hanh cia doan chu tich.

- Thanh phén dai biéu khach moi va s6 lugng dai biéu dy dai hoi.
6. Hop ban chap hanh phién cudi ciing trudc dai hoi.
6.1. Thong bao noi dung dugce duyét cua cap uy va Hoi cap trén.

6.2. Tap trung hoan thién cac ndi dung theo chi dao cua cép ty va Hoi céap
trén sau khi duyét.

- Tién hanh ra soat, kiém tra tat ca cac phan viéc da phan cong cho timg tiéu
ban/bd phén.-

- Phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién trong doan chu tich.
- Giri gidy moi, gidy triéu tap (guri triedie khi té chire dai héi it nhat 7 ngay).
IX- Céc t6 chirc dieu hanh va gitp viéc dai hoi
- Péi véi dai hoi Hoi Nong dan cép huyén, cép x4: Thuc hién theo Muc VI,
Phu luc 1.
- D61 voi dai hoi Chi hoi Hoi Nong dan: Thuc hién theo Muc VI, Phu luc 2.
X- Trinh tw cdc ni dung trong dai hoi
1- Déi véi dai hoi Hoi Nong déan cap x4, cap huyén:
Dai hoi tién hanh hai phién: Phién dai hdi ndi bo va dai hoi chinh thirc.
' 1.1- N&i dung phién ndi bo: Thuc hién tai Diém 1, Muc VII, Phu lyc 1.
1.2- Noi dung phién chinh thtre: Thuc hién tai Diém 2, Muc VII, Phu lyc 1.
2- Dbi véi dai hoi Chi hoi Hoi Nong dan: Thue hién theo Muc VIII, Phy luc 2.



XI- Thoi gian dai hoi

1- Thoi gian tién hanh dai héi diém

1.1- Pai héi diém chi héi héi nong din

- Hoi Nong dan tinh chon 01 - 02 chi i dé chi dao diém dé rut kinh  nghiém

chung. Mbi co sé Hoi lua chon tr 01 dén 02 chi hoi dé thuc hién dai hoi diém va to
chire rit kinh nghiém trudc khi tién hanh dai hoi trén dién rong.

- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 12/2022.

1.2- Pai héi diém cap xa

- Hoi Néng dan tinh chon 01 co s¢ hoi dé chi dao diém dé rat kinh nghiém
chung; Hoi Nong dan cap huyén: lua chon it nhat 01 - 02 co so Hoi dé chi dao dai
hoi diém va to chire rat kinh nghiém trude khi tién hanh dai hdi trén dién rong.

- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 01/2023.

Hoi Nong dén co sé nhi’rpg noi duoc lua chon dgi hdi diém c‘,(’) trach nhiém
Iz"ix}h dao hoan thanh sém viéc t6 chirc dai hdi chi hoi dé tép trung to6 chirc dai hoi
diém bao dam thoi gian theo quy dinh.

1.3- Bai héi diém cdp huyén

- H01 Nong dan tinh lya chon 01 hoi néng dén huyén (sau khi thong nhdt véi
cap iy cdp huyén) dé chi dao dai hoi diém va to chire rat kinh nghiém trude khi
tién hanh dai hoi trén dién rong.

- Thoi gian: Hoan thanh trong thang 5/2023.
2- Thoi gian to chire Dai hoi cac cap.

2.1- Dai hoi Chi hoi Hoi Nong dan: Khong qua % ngay; Hoan thanh trong
thang 01/2023.

2.2- Pai hoi Hoi Nong déan cap xd: Khong qua 01 ngay; Hoan thanh trong
quy 1/2023.

2.3- Pai hoi Hoi Nong dan cap huyén: Khong qua 1,5 ngay; Hoan thanh
trong quy 11/2023.

XII- Duyét cong tac chuin bi dai hoi

1- Thim quyén

- Ban Thuong vu Hoi Nong dan x&: Duyét ho so dai hoi ciia cac chi hoi Hoi
Nong dan.

- Ban Thuong vu Hoi Nong dan huyén, thanh phd: Duyét hd so dai hdi cua
Hoi Nong dan co so.

- Ban Thuong vu Hoi Nong dén tinh: Duyét hd so dai hoi doi voi Hoi Nong
dan céc huyén, thanh pho.

2- Thanh phan
- Tap thé Ban Thuong vu Hoi Nong déan cap duyét dai hoi.
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- Pai dién thuong truc cap Gy hodc cap ty vién phu trach.

- Mét s6 co quan, don vi lién quan (néu cdn thiét).

3- Hb so dai hdi trinh duyét: Theo diém 5, muc VIII huéng dan nay.
4- Thoi gian duyét dai hoi

Duyét van kién dai hoi xong trude ngay to chirc Pai hoi 1a 15 ngay.
XIII- Trinh tw cac budc sau dai hoi

1- Hoan thién céc viin ban bao cio Hoi cap trén va luu ho so dai hoi

1.1. Vin bén giki Hpi cép trén: Cham nhét 13 07 ngay lam viéc sau dai hoi,
Ban Chép hanh khoa méi phai bdo céo két qua dai hgi 1én cap trén truc tiép, gom:

- Bién ban dai hoi.

- Vin ban d& nghi Héi cép trén ra quyét dinh cbng nhén ban chap hanh, ban
thudng vy, chu tich, pho chu tich, tty vién uy ban kiém tra, cht nhiém ty ban kiém
tra, ph6 chd nhiém uy ban klem tra (to trinh va bién ban bau ctr, danh sdch trich
ngang nhan su; riéng hé so cdp huyén giri Hji Nong ddn tinh phai kém theo Iy lich
2C/TCTW-98 doi véi chire danh chii tich, pho chii tich, iy vién ban thuong vu).

- Bién ban bau doan dai biéu di du dai hoi cap trén va danh sich trich ngang
cac dai biéu.

- B4o c4o két qua dai hoi cap minh giri 1én Hoi cép trén.

Chém nhét 1 15 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc bdo cdo, hé so chuén

y 'két qua bau ctr, ban thuong vu cap trén truc tiép chuén y danh sach ban chép
hanh, ban thutmg vu, tiy ban kiém tra cap dudi va céc chirc danh da dugc bau.

Sau dai hoi mdi cép, hoi nong dan cac huyén, thanh phd xay dung bao cio
danh gié ket qua dai hoi bao cao Ban Thuong vu Hoi Nong dan tinh (qua Ban Xdy
dung Hoi) dé tong hgp, bdo cao Tinh uy va Trung wong Hoi.

1.2- Lap hé so leu triv gom:

- Pé 4n ban thuong vu, ban chép hanh, chu tich, phé chi tich, uy ban kiém
tra danh sach ban thu'(‘)'ng vu, ban chap hanh, va cac chirc danh, ly lich trich ngang
cua ting uy vién ban chap hanh.

- Bién ban béu cir, phiéu bau,
- Béocao ké’g qua thim tra tu cach dai biéu, danh séach trich ngang cua dai
biéu di du dai hdi cap trén.
- Béo c4o kiém diém ban chdp hanh va céc van ban cd lién quan dén nhan su.
- Gidy moi, giéy triéu tdp, chuong trinh dai hoi, ndi quy dai héi.
- Béo céo chinh tri cua dai hdi.
- C4c bao céo tham luén tai dai hoi.

- Nghi quyét dai hoi.
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- Di2n van khai mac, bé mac dai hoi.

- Céc bai phat biéu ctia Hoi cAp trén, cip ty cling cép.

2. Tuyén truyén két qua dai hoi

- Tuyén truyén nghi quyét dai hoi.

- Tuyén truyén céc guong can bo, hoi vién tidu biéu trong cac linh vuc.
- Phat dong thi dua chao mirng thanh cong ctia dai hoi.

3. Giri thw cam on ciia dai hdi dén cic dom vi, c4 nhin chi dao, quan
tam, ho tro dai hoi va quyét toan kinh phi.

Ban Thuong vu Hoi Néng dan yéu cau Héi Nong dén céc cap trién khai thuc
hién ph hop v6i dic diém tinh hinh va diéu kién thyc té cia dia phuong, trong qua
trinh thuc hién ¢6 gi vuéng mic phan hoi bang van ban dé Hoi Néng dan tinh cho
y kién thao g&./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
CHU TICH

- Ban Tb chirc Trung wong Hoi (b/c);

- Céac co quan tham muu giup viée tinh uy (b/c);
- Thuong truc cac huyén uy, thanh uy (p/h);

- Hoi Néong dén cac huyén, thanh pho;

- Cac d/c Uy vién BCH Hoi Nong dén tinh;

- Céc ban, don vi Hoi Nong dén tinh;

- Luu VP, BXDH.

Luwdng Trung Hiéu



Phu luc 1
HUONG DAN MQT SO NQI DUNG TO CHUC DAI HOI
POI VOI HQI NONG DAN CAP HUYEN, CAP XA

I- Hinh thirc dai hdi: Pai hoi dai biéu.

II- N¢i dung dai hoi:

1- Téng két thuc hién nghi quyét cua dai hoi nl}iém ky qua; thao luan, quyét
dinh phuong hudng, muc tiéu, nhiém vy, giai phap vé cong tac Hoi va phong trao
nbéng dan trong nhiém ky tai.

2- Thao ludn, déng gop y kién vao dy thao van kién dai hoi cap trén theo

huéng dan cua Trung uong Hoi va Hoi cap trén truc tiép. Kién nghi, dé Xuét stra
doi, bd sung Diéu 1é Hai Nong dan Viét Nam.

3- Bau ban chip hanh nhiém ky 2023 - 2028.

4- Bau doan dai biéu du dai hoi dai biéu Hoi Nong dan cép trén truc tiép.

I1I- Chuén bi vin kién dai hdi va to chire thio luin

1- Van kién dai hoi

Van kién dai hoi Hoi Nong dan cap huyén, cdp x4 goém bdo cdo chinh tri,
béo cdo kiém diém ban chap hanh; nghi quyét dai hoi.

2- Pinh hwéng bo cuc, ndi dung mdt s6 vin kién sau:

2.1- Bao cdo c:lu’nh tri: Bao cao chinh tri la noi dung chinh va quan trong
cua dai hoi. Do d6 can phai dugc chuan bi nghiém tac, céng phu; danh gia dang

thue chét, day du noi dung, bao dam ding dinh hudng chinh tri cua cap uy va Hoi
cép trén véi tinh than d6i mdi, sang tao.

= 'ljmu dé bao cdo: Bdo cao cuia ban chép hanh Hoi Nong dan...... tai Pai hoi
dai biéu lan thu......., nhiém ky 2023 — 2028.

- Chu dé Pai hgi: Thé hién dugc y chi, khat vong, doi mai, sang tao, hoi
nhap, quyét tam vuot kho vuon 1én ... cia cac cap Hoi va hdi vién nong dan.

- Phan mé& dau bao céao: Néu boi canh dién ra Dai hoi...., nhiém vu cua Dai hoi.
- B0 cuc bao cdo ¢o6 2 phan chinh:

(1) Phdn thir nhat: Panh gia két qua cong tac Hoi va phong trao ndng dan
nhiém ky 2018-2023.

- Tinh hinh néng nghiép, nong dan, nong thon.

-

- Két qua cong tac xay dung to chirc Hoi; vai tro, trach nhiém cua Hoi trong
phat trién ndng nghiép, xay dung nong thon moi, xay dung giai cap nong dan Viét
Nam; tham gia xay dung Dang, chinh quyen thuc hién nhiém vu quoc phong, an
ninh; c6ng tac ddi ngoai va hop tac qudc té.
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- Panh gia chung: (1) Nhimg két qua ndi bat, nguyén nhén. (2) Han ché, yéu
kém, nguyén nhéan chu quan va khéach quan (tdp trung chit yéu la nguyén nhan chii
quan); (3) Bai hoc kinh nghiém.

(2) Phan thir hai: Phuong hudng, muc tiéu, nhiém vu va céc giai phap
nhiém ky 2023-2028.

- Du bao tinh hinh trong 5 ndm tdi (thuén loi, kho khan).
- Phuong hudng, muc tiéu (phirong hudng, muc tiéu, cdc chi tiéu cu thé).

- Nhiém vu va giai phap: (1) Cong tac xay dung t6 chirc Hdi; (2) Vai trd,
trach nhiém ctia Hoi trong phat trién nong nghiép. (3) Vai tro, trach nhiém ctia Hoi
trong xdy dung nong thon mdi. (4) Vai tro, trach nhiém cua Hoi trong xay dung
giai cap noéng dan Viét Nam. (5) Tham gia xay dung Pang, chinh quyén va khéi
dai doan két toan dan. (6) Thuc hién nhiém vy quoc phong, an ninh. (7) Téang
cudng cong tac dbi ngoai va hop tac quc té.

* Mot sé lwu y trong qud trinh xdy dung bdo cdo.

Bdo cdo phai dung bb cuc, danh gia ding, trung thuc, khach quan, toan dién
cac mat, vira dam bao ngén gon, xuc tich, co tinh khai quat cao viéc trién khai thuc
hién Nghi quyét Pai hoi Hoi Nong dan trén, Nghi quyét dai hoi cAp minh trén cac
linh vuc cong tac HOi va phong trao nong dén; viéc thyc hién chu truong, chinh
sach, nghi quyét, két luan, quy dinh... coa Tinh, dia phucrng, chi 16 wu diém,
khuyét diém, nguyén nhén, nhat 1a nguyén nhan chu quan va rut ra bai hoc kinh
nghiém trong lanh dao, chi dao, té chuc thuc hién. Phan tich, 1am 16 thoi co va
thach thirc trong nhiém ky tai.

Phan muc tiéu, nhiém vu, giai phap nhiém ky 2023 - 2028 can bam sat mot
s6 dinh hudng 16n trong du thao vin kién Dai hoi VIII Hoi Nong dén Viét Nam,
Dai hoi X Hoi Nong tinh, nhiing nghi quyét, két luan, chuong trinh, ké hoach, dé
4n trién khai thuc hién nghi quyét dai hoi dang bo cac cap nhiém ky 2020-2025
lién quan dén néng nghiép, nong dén, néng thon dé ra phuong hudng tiéu, nhiém
vu, giai phap nhiém ky t6i cu thé, thiét thiét hiéu qua.

2.2- Bdo cdo kiém diém ban chdp hanh.
B cuc goém céc phan:

.- Tinh hinh ban chép hanh, ban thudng vu trong nhiém ky (tink hinh ban
chap hanh, tinh hinh ban thuong vu).

- Kjém diém su 1anh dao, chi dao cta ban chép hanh (Uu diém, han ché,
khuyéet diem).

- Vai tro va trach nhiém ctia ban thuong vu (Uu diém, han ché, khuyét diém).
- Nguyén nhan (nguyén nhan ciia wu diém, nguyén nhén ciia han ché, yéu kém).
2.3- Nghi quyét dai hoi.

Nghi quyét dai hdi 14 viin ban ghi tom tit nhimng noi dung chinh sau day:

- Théii gian dién ra dai hoi, thanh phan, s6 luong dai biéu.
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- Pai hdi da thdng nhat cac bao céo cua ban chip hanh trinh dai hoi.

- Pai h6i nhan manh hodc bd sung nhimg van dé gi?

- Pai héi xac dinh nhitng muc tiéu, chi tiéu nao?

- Pai hoi thong qua két qua bau ban chap hanh va bau doan dai biéu di du
dai hoi cap trén.

- Dai hoi giao cho ban chép hanh khéa méi hoan chinh cac vin ban theo tinh
than thao luén cua dai hoi va trién khai thuc hién nghi quyét.

- Pai hoi kéu goi toan thé can bo, hoi vién, néng dan thuc hién thing loi
nghi quyeét.

2.4- Tuyén bé Iy do, gidi thiéu dgi biéu.

- Nhimg cin cir tién hanh dai hoi.

- Gi6i thiéu dai biéu (dai biéu khach mdi, dai biéu chinh thirc vé du dai hoi).

* Luu y: Phan tuyén bo ly do, gidi thi¢u dai biéu can ngdin gon, khong dugc
tring véi néi dung bai phdt biéu khai mac, dai biéu lanh dao cap uy va Hoi cap

trén nén giGi thiéu nguoi dai dién cao nhat. Cdc dai biéu khdc co the gidi thiéu va
chao mimg chung, tranh tinh trang gidi thiéu dimg lén va vé tay qud nhiéu lan.

2.5- Dién vin khai mac dai hoi

Dién van khai mac can ngan gon, thé hién day du cac ndi dung: Bi canh
dién ra dai hoi; Loi chiao mimg dai biéu; Tam quan trong va y nghia cua dai hoi;
Nhitng nhiém vy chinh cta dai hdi, Néu trach nhiém, y thirc cua dai biéu dai hai;
Tuyén bo khai mac dai hoi.

2.6- Dién vin bé mac dai héi.

Cén ¢6 cac y chinh sau: Panh gié khai quat két qua dai hoi vé tinh than, khi
the, ndi dung, chuong trinh dien ra trong dai hdi; kéu goi tinh than cua can bg, hoi
vién, nong dan ra stc thi dua thuc hién nghi quyét dai héi; cam on sy quan tam

lanh dao, chi dao, tao diéu kién ctia cap Uy, chinh quyén; sy giup d&, hd trg cia cac
ban, nganh, doan thé, cac t6 chirc va ca nhan doi véi dai hoi.

3- Quy trinh xay dung, liy ¥ kién vao vin kién dai hoi

3.1- Péi véi viin kién cap minh

(1)- Ban Thuong vu héi nong dan tién hanh khao sat, danh L gid viée thue hién
cac muc tiéu nghi quyet dai hoi nhiém ky 2018 - 2023 dé ra (cdp huyén thanh ldp
Tiéu ban Véin kién d@é tham muu, thuec hién).

(2)- Ban Thuong vy héi ndng dan lanh dao, chi dao xay dyng du thao van kién
(tdp thé ban chap hanh thao ludn ky du thao van kién trudc khi to chuc lay y kién).

(3)- Ban Thuong vu hoi néng dan to chire lay y kién tham gia:
* D6i véi cap huyén:

+ Hoi Nong dan x3 (bang van ban).



4

~ + UBND huyén va cac phong, ban, co quan, don vi, cdc t6 chirc doan thé
cap huyén (bang van ban).
-+ Cac dong chi nguyén chu tich, pho chu tich hoi néng dan cp huyén (¢
thé bang van ban hodc hgi nghi).
+ Céc ban, don vi Hoi Néng dan tinh (bang vdn ban).
* D6i véi cdp xd:
+ Chi hoi néng dan (bang vin ban).
+ UBND x4 va doan thé cp xa (bang van ban).
+ Cac d("ing chi nguyén chu tich, pho chu tich hdi néng dan cép xa (co thé
bang van ban hoac héi nghi).
+ Thudng truc Hoi Nong dan cap huyén (bang vin ban).
(4)- Ban Thuomg vu hoi néng dan nghién ciru, tiép thu cac y kién tham gia
vao du thao van kién.
(5)- Trinh duyét du thao véan kién vai cép uy va td chuc Hoi caip trén truc

tiép (thoi gian duyét du thao van ki¢n va nhdan sy dai hoi do cdp 1y va ban thirong
vu héi néng dan cap trén truec tiép quyét dinh).

(6)- Ban Thuong vu hoi nong dan tiép thu, b sung, chinh stra dy thao van
kién theo su chi dao ciia cdp uy, t& chirc Hoi cap trén truc tiép.

1

(7)- Ban Thuong vu hoi nong dan du thao Nghi quyét trinh dai hoi.

*Luuy:

- Pé nang cao chét luong thao luan, dong gop y kién vao van kién tai dai
hoéi, cac Ban Thuong vu hdi nong dan chuan bi du thao nghi quyet dai hoi (gom
nhitng dinh hwdng lom, ndi dung co ban cua bdo cdo chinh tri) d€ dai hdi thao
luan, quyét dinh.

3.2- Déi véi du thao Van kién Dai hoi dai biéu toan qudc lan thi VIIT Héi
Nong dan Viét Nam va tham gia Diéu 1€ Hoi Nong dan Viét Nam stra doi, bo sung
(thuwec hién theo chi dao cua Trung wong Hoi).

IV- Quy trinh cong tac nhan sw

A- Yéu cau, tiéu chuén, s6 lrgng, co cau, do tudi ity vién ban chap hanh,
ban thwong vu, chirc danh chi tich, phé chii tich.

1- Yéu cau chung.

- Céng tac chudn bi nhan su dé gidi thiéu bau ctr ban chip hanh, ban thuong
vu va lanh dao chu chot phai dam bao céac quy dinh cua Dang vé cong tac can bd
Diéu 1é Hoi va cac van ban hudng dan cua ban thuong vu Hoi Nong dén cac cap.

- Viéc gidi thiéu nhan su can chu trong phat hién nhimg nhan t6 méi, co
pham chat chinh tri, dao dirc; co trinh d9, néng luc thuc tién va co trién vong phat
trién, quan tdm deén can bd truong thanh tir cong tac HYi va phong trao nong dan,
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tir co s, can bd tré, can bd ni, can bd ngudi dan toc thiéu sd (doi voi cdn bé
chuyén trdch noi chung phai trong quy hoach).

- Tién hanh cong tac nhan sy ban chap hanh phai dam bao quy trinh céng tac
can bo, thuc hién dan chu, cong khai, khach quan, cong tam trong lua chon, cé co
cau hop ly, co tinh ké thira, 6n dinh va phat trién.

2- Tiéu chuin, s6 lwong, co cAu, do tuoi iy vién ban ch:‘flp hanh, ban
thwong vu, chirc danh chi tich va pho cha tich. ,

2.1- Uy vién ban chap hanh.
2.1.1- Tiéu chuin:

Lwa chon, gidi thiéu nhan su ban chap hanh cac cap can cir vao tiéu chuan
chung ctia can bd dugc quy dinh tai cac quy dinh cia Pang. Cu thé la:

- C6 tinh than yéu nudc nong nan, tan tuy phuc vu nhan dan, chap hanh chu
truong duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, dugc hoi vién,
néng dan va nhan dén tin nhiém.

- C6 pham chat dao duc trong sang, 16i séng trung thuc, khiém tén, tran
thanh, gian di. TAm huyét va c6 trach nhiém véi cong viée, c6 tinh than doan két,
xdy dung, guong mau, yéu thuong dong chi, déng nghiép Ban than khong tham
nhiing, quan liéu, co hoi, vu loi, lang phi, cé tinh than d4u tranh chéng tiéu cuc. Co
y thire t6 chirc ky luat, trung thuc, ham hoc héi, cau tién bo.

- C6 trinh do hiéu biét vé ly luan chinh tri, quan diém, duong 16i cua bang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc; o6 trinh do hoc van, chuyén mon dap ung yéu
cau nhiém vu dugc giao.

- Cé nang lyc chi dao, trién khai thuc hién thing loi nghi quyét ctia ban chép
hanh. Phong cach lam viéc sau sat co so, nhiét tinh, tam huyét; doan két, phat huy
dugce nang luc doi ngll can bo trong linh vuc, dia ban dugc phan cong..

Trong d6 can nhan manh cac diéu kién: Truéng thanh tir thuc tién cong tac
Hoi va phong trao nong dan, am hiéu vé t6 chirc Hoi, vé nong nghiép, nong dan,
ndng thon; c6 tu duy déi méi, co6 tam nhin, phuong phap lam viéc khoa hoc, c6
nang luc tdng hop, phan tich, du bao tinh hinh linh vuc duge phan céng; c6 kha
nang lanh dao, quan ly, quy tu, doan két can bd, van dong, tap hop hoi vién, ndng
dan; c6 kha ning cu thé hoa nghi quyét cua Pang, nghi quyét Hoi Nong dan cac
cap phu hop véi cong tac Hoi va phong trao néng dan cia dia phuong; manh dan
ddi méi, nhiét tinh, tdm huyét, dam nghi, dam lam, ddm chiu trach nhiém, luén nd
luc hanh dong vi lgi ich chung. Co6 kha nang lanh dao, chi dao, huy dong cac
nguon luc va to chuc t6t cac hoat dong dich vu dé gitip noéng dan phat trién san
xuét, ning cao doi sdng; guong mau, quy tu, phat huy sttc manh tobng hop cia tap
thé, duoc can bd, dang vién, hoi vién nong dan tin tudng, tin nhiém.

- Pu tudi va stre khoe dé thuc hién tot nhiém vu.



2.1.2- S6 Immg'

- Déi véi cap huyén: S6 luong ty vién ban chép hanh khéng qua 29 dong
chi; s6 luong ty vién ban thuong vu khong qua 1/3 so v6i tong sb ty vién ban chap
hanh thudng true gdbm chu tich va 01 phé chu tich.

- D6i v6i cap xa: S6 luong Uy vién ban chap hanh khong qua 17 dong chi; s6
lugng uy vién ban thudng vy khong qua 1/3 so voi téng s6 Uy vién ban chap hanh;
thuong truc gdbm chu tich va 01 phé chi tich.

2.1.3- Vé co ciu:

Trén co s¢ dam bao tiéu chuén, ban chip hanh H6i Néng dan & mbi cép can
¢ co cau h0'p ly dé dam bao su 1anh dao toan dién:

- Co céu hop ly giita 3 do tudi: dudi 40 tudi; 40 - 50 tudi; trén 50 tudi dé
dam bao tinh ké thira va phat trién.

- Co cau hop ly giira ty vién ban chép hanh 1a can b Hoi (gdm ca can bd
chu chot va chuyén trach) va co cau lanh dao mét s6 ban, nganh, doan thé, ngan
hang, doanh nghiép, hop tac xa, chuyén gia, nha khoa hoc, nha quan ly lién quan
truc tlep dén nong nghi€p, ndng dan, nong thon, hoi vién tiéu biéu & co s9..

- Dam bao ty 1€ can bd nir theo quy dinh.

. Péi voi viing dén toc thiéu §6 va viing dong bao c6 dao, nén c6 uy vién ban
chap hanh la nguoi dén toc thiéu so, ngudi cé dao phu hop vaoi dic di€ém cua tung
dia phuong.

* Péi véi cip huyén:

- *Co cAu can bd co quan chuyén trach va can bd chii chdt cdc co s¢ Hoi it
nhat 50%, khéng qua 75%.

+ Co céu nganh, doan thé, nha khoa hoc, hop tac x4, doanh nghiép lién quan
truc tiép dén nong nghi€p, nong dan, néng thén; ca nhan ti€u biéu 12 hoi vién san xuét
kinh doanh gi6i, dai dién chi hoi, t6 hoi nong dan nghé nghiép ... (tir 25 - 50%).

+ Phéan d4u ti 18 nir 20% trd 1én.

* Péi voi cdp xi:

+ Pam bao co cAu chu tich, pho chu tich, cac chi héi trudng; mot ) nganh,
doan thé lién quan; hdi vién san xuat - kinh doanh gioi, doanh nghi€p, chu trang trai,
chu tich hoi dong quan tri hop tac xa, dai dién chi hdi, to hdi ndong dan nghé nghiép. ..

+ Phan du ti 1& nit 20% trd 1én.
" 2.1.4- Vé dp tuoi:

- Pam bao 3 d6 tudi dé c6 tinh ké thira va phét trién. Dinh huéng phan dau:
dusi 40 tudi khoang 20%; tir 40 dén 50 tudi (45 - 55%), con lai trén 50 tudi. Phén du
do6 tuoi binh quén cua ban chap hanh cac cap gidm hon nhiém ky trude tir 2 - 3 tudi.
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- D6 tudi quy dinh gi6i thiéu tmg cir 1an dau va tai cir ban chdp hanh Hoi
No6ng dén céac cap dugce tinh d6 tudi tir thang sinh cua nhan sy dén thang t6 chuc
dai hoi. Cy thé nhu sau:

- tCac d6ng chi 1an dau tham gia ban chép hanh phai du thoi gian cong tac it
nhat tron mdt nhiém ky (60 thang) tai thoi diém dai hoi.

[Tuéi cdn bg gioi thi¢u ing cur lan dau] = [Tudi nghz hieu thuee té cia cdn bé
(theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cia Chinh phu, Huéng dan
56 06- HD/BTCTW ngay 26/7/2021 ctia Ban T6 chirc Trung wong Pang huong dan
mét s6 noi dung vé do tuéi b6 nhiém, gidi thiu can bo ung cu)] — [ Tuéi cia can
bé tai thoi diém dai héi] phai con it nhdt di mét nhiém ky céng tac (60 thang).

+ Nhiing dong chi dugc gi6i thiéu tai cir vao ban chap hanh khoa méi noi
chung phai do tudi cong tac tron mot nhiém ky, it nhat ciing phai di tudi cong tac
1/2 nhiém ky (30 thang) tai thoi diém dai hoi.

[Tubi cdn b tai cw nhiém ky 16i] = [Tuéi nghz huu thuc té cia cdn bé (theo
Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 cua Chinh phu, Huong dan 50
06- HD/BTCTW ngay 26/7/2021 cua Ban T6 chirc Trung wong huong dan mét s6
noi dung vé do tuéi bo nhiém, gidi thiéu can b ung cw)] — [ Tuéi cua cdn bé tai
thoi diém dai héi] phai con it nhat 30 thing.

- Déi v6i cap xa: Can cir vao dleu kién thuc tién tai dia phuong va hu'orng
dan nay, ban thuong vu hdi néng dan cép co so xin ¥ kién cap uy thong nhat dé t6
chic thuce hién.

- Nhén sy ban chap hanh, ban thuong vu, chu tich, pho chu tich cac cap phai
dugce cap Uy ciing cap va Hoi cap trén truc tiép phé duyét.

2.1.5- Vé trinh do:

- Déi véi cd'p huy._én: Can bd chuyén trach cong tac Hoi, can bo co cdu cac
nganh, doan thé phai c6 trinh do chuyen mon tir dai hoc trg 1én, trinh do ly luan
chinh tri tir trung cap tro 1en; doi Vol co cau la chi hoi tru'(mg, doanh nghiép, hop
tac x4, néng dan san xuét gioi, .. tot nghiép trung hoc co sé tré 1én.

- Déi véi cdp xd: Can bd chuyén trach cong tac Hoi, can bg co ciu cac
nganh, doan thé xa c6 trinh d6 tot nghiép trung hoc pho thong; trinh do chuyén
mon dai hoc trd ién; trinh d6 ly luan chinh tri tir trung cap tro én. Poi voi co cau la
chi hoi trudng, doanh nghiép, hop tac xa tdt nghiép trung hoc co so trd 1én.

Mot s6 truong hop cu thé, cap Uy va to chirc Hoi cép trén tong hop, béo céo
cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2.2- Uy vien Ban Thuong vu.
2.2.1- Tiéu chuin:

La nhimg ngudi tiéu biéu trong ban chap hanh; c6 uy tin va ludn hoan thanh
t5t cac nhiém vu duge giao. Nam vimg va cé kha niang van dung quan diém, duong
161 ctia Pang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc trong 1anh dao, chi dao thyue
hién cong tac Hoi va phong trao ndng dan tai dia phuong; c6 kinh nghiém thuc tién,
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nang luc du bdo, dé xuét, tham muu, tham gia xdy dung duong 161, chu truong,
chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nudc va cua Hoi; co phong cach lanh dao tot.

2.2.2- 86 lwong: Khong qua 1/3 so véi tong sb iy vién ban chap hanh.
* 2.2.3-Co cau:

+ Péi voi cap huyén: Go6m chu tich, cac pho chu tich, can bd chuyén trach
cap huyén; co cau 01 den 02 chui tich Hoi cap x3 va c6 thé co ciu dai dién nganh
lién quan truc tiép, c6 mbi quan hé phdi hop cong tac hidu qua, thiét thuc (chu y
phai co can bé nir).

+ Ddi véi cap xd: Ngoai chu tich, phé cha tich, cin co cau mét sé uy vién 1a
chi hoi truong, dai dién nganh, doan thé c6 mbi quan hé phéi hgp coéng tac hiéu
qua, thiét thuc (chii y phai cé cdn bé niv).

2.3- Chirc danh chi tich, pho chi tich.

* Tiéu chudn: La nhitng ngudi tiéu biéu trong ban thudng vu; qua thuc tién
cong tac thé hién c6 nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh, quy tu; co tu duy ddi
méi; c6 kién thirc, am hiéu nong nghiép, nong dan, nong thon; c6 kha nang nam
bat, du béo tinh hinh, tham muu, cu thé héa, t6 chitc thuc hién céc chi truong,
duong 16i cia Pang, chinh sach, phap luét ctiia Nha nudce va céc chi thi, nghi quyét
clia ban chép hanh, ban thuong vu Hoi céc cip.

* Vé trinh do:

- Chu tich, pho chu t_z'ch'Héz' cdp huyén: Trinh d6 chuyén mdn tir dai hoc tré
1€n; trinh d6 ly luén tir trung cap trd 1én.

- Chii tich Héi cdp xd: c6 trinh d6 t6t nghiép trung hoc phd théng; trinh do

chuyén mén dai hoc tr¢ Ién; trinh d6 1y luén chinh tri tir trung cap tré 1én. Déi vé6i co
cau la chi hoi trudng, doanh nghiép, hop tac x4 t6t nghiép trung hoc co so tré Ién.

Mbét sb truong hop cu thé, cap ity va tb chirc Hoi cap trén tong hop, béo céo
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh

- Phd chu tich Hoi cap xd: Tét nghiép trung hoc pho théng hodc tuong
duong; tot nghiép trung cép chuyén nghiép hoic trung cip nghé tro 1én; biét sir
dung cong nghé thong tin co ban trong thuc hién nhiém vu (Cén cir Khodan 1, Diéu
3, Quy dinh vé tiéu chudn, tuyén chon, quan Iy va sir dung doi véi nguoi hoat déng
khong chuyén trach o xd, phuong, thi tran trén dia ban tinh Son La ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 31/2021/QP-UBND ngay 11/10/2021 ciia UBND tinh Som La).

_ B- Quy trinh givi thiéu, lya chon nhan sy tham gia ban chép hanh, ban
thwong vu, chi tich, pho chia tich nhiem ky 2023 -2028
1- Thanh lap tiéu ban/bd phin nhan sw cia dai hoi
- Ban Thudng vu hdi néng dén thanh 14p tiéu ban nhan sy cta dai héi c6 tir 5
- 7 thanh vién, gom chu tich, pho chu tich mdt s6 uy vién thuong vu. Pong chi chu
tich lam trudng tiéu ban.
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- Tiéu ban/bo phan nhan sy ¢é nhiém vu giip ban thuong vu phdi hop véi
ban td chitc cAp Uy (doi véi cdp huyén), van phong dang Uy (cdp xd) xay dung Dé
4n nhan sy trinh ban chap hanh; thuc hién quy trinh cong tac nhan sy ban chip
hanh, ban thuong vu va céac chuc danh chu chét theo quy dinh; dé xuat cac phuong
an nhén sy, bao cao ban thuong vu xem xet, trinh ban chap hanh quyet dinh @ cur
v6i dai hoi vé nhéan sy ban chap hanh, khoa méi; dé ctr véi ban chap hanh khoa
md&i vé nhan su ban thudng vu, chil tich, pho chu tich.

- Gitip ban thuong vu chuan bj cic bio cdo, t& trinh vé cong tac nhan sy dé
trinh ban thuong vu, ban chap hanh va dai hoi.

2- Ban chép hanh cip triéu tip dai hoi té chirc thio luin, thong qua De
an nhan s khéa méi.

* Quy trinh xdy dung:

Tiéu ban (bd phan) nhan su chuan bi du thao Pé 4n, trinh ban thudng vu,
ban thuong vu chuan bi trinh ban chap hanh.

* Veé s6 du Viée chuan bi dé an nhan sy ban chap hanh, ban thuong vu cac
cap hoi phai dam bao co so du tir 5-10% so vai téng s Uy vién ban chdp hanh, ty
vién ban thuong vu dugc cap c6 tham quyen phé duyét theo quy dinh. Ban Thuong
vu Hoi Néng déan cép dudi trinh dy kién s6 lugng ban chap hanh, ban thuong vu
vai cap uy va ban thuong vu hoi néng dan cap trén; ban thuong vy hoéi néng dén
cép trén c6 van ban trao déi voi cap uy va ¢ van ban théng nhat sb luong dé cap
dudi trién khai thuc hién quy trinh can bg.

3- Quy trinh gi&i thiéu ngudn nhin sy tham gia ban chap hanh, ban
thwong vu, chi tich, phé chu tich nhiém ky 2023-2028.

3.1- Di véi cac dong chi tai cir -
(1) Buéc 1: T6 chirc hoi nghi ban thuong vu (d6i véi cap huyén va cap xa).

Can cir quy dinh vé tiéu chuén chirc danh can bo; diéu kién, co cdu, sb luong
ban chép hanh va khung s6 lugng theo quy dinh, tiéu ban nhan sy du kién phuong
hudng cdng tac nhan su nhiém ky méi; trén co s danh sach cac uy vién ban chap
hanh duong nhiém, trinh dang doan, ban thuorng vu dé ra soat, danh gia timg trudong
hop va xem xét, thong qua danh sach Uy vién ban chap hanh, uy vién ban thuong vu,
chu tich, pho chu tich duong nhiém dap ng tiéu chuan, diéu kién tai ctr nhiém ky
2023-2028 theo quy dinh, dé lay y kién gi6i thiéu & hoi nghi can bo chu chét.

(2) Buéde 2: T chire hoi nghi can bd chii chdt

Léy y kién gi6i thidu nhan sy (bang phiéu kin) theo danh sach nhan su tai cu
da duge hoi nghi ban thuong vu xem xet, thong qua ¢ Budce 1 (hoi nghi duoc tién
hanh khi c6 it nhét 2/3 s ngudi duge tridu tip co mit). Thanh phan:

- Cép huyén: Céac dong chi ty vién ban chap hanh duong nhiém, chu tich
Héi co s& chua 1a Gy vién ban chap hanh.

- Cép x4: Céc ddng chi iy vién ban chap hanh duong nhiém, chi Hoi truéng,
chi Hoi pho, t6 Héi trudng.
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(3) Budce 3: T6 chire hoi nghi ban chép hanh (14n 1)

Trén co s& két qua gidi thidu nhéan sy & Bude 2, ban chép hanh tién hanh
thao luén va gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

(4) Bu6c 4: T chire hoi nghi ban thudng vu (1an 2)

Trén co s& két qua gi6i thidu nhan su & Budce 3 va két qua khao sat nhén sy
(néu c6); ban thudmg vu tién hanh thao luan, xem xét, bé phiéu théng qua danh
sach nhéan su tai cir ban chép hanh, ban thuong vy, chu tich, pho chu tich nhiém ky
2023-2028 dé trinh hoi nghi ban chap hanh (l1an 2).

Vé ndi dung khéo sat nhan sy: Ban thuong vu va tiéu ban (bd phéan) nhan su
néu xét théy can thiét thi tién hanh khao sat, danh gia vé phém chét dao dtrc, 16 séng
va uy tin, nang luc, thanh tich va san phém cong tac ndi tréi dbi voi nhan su (dd duoc
gidi thidu & budc 3) tai noi cong tac, co quan lién quan va cép ty noi cur tra.

(5) Budc 5: T6 chirc hoi nghi ban chép hanh (1an 2). Trinh tu thuc hién:
- Phén tich két qua 14y phiéu & cac héi nghi.
- X4c minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu cé).
~-Tap thé ban chap hanh thao luan va biéu quyét gi6i thiéu nhan su (bang
pl?iéu kin).
* Nguyén tic gidi thiéu, lwra chon: Nhan su dugce gidi thiéu, lya chon phai

dat ty 1€ phleu dong y trén 50% tong sb dai biéu bo phiéu & cac bude (riéng bude 2
tinh trén sé dai biéu c6 mdt); két qua kiém phiéu dugc cong bb tai cac hoi nghi.

3.2- P6i véi nhan s gii thiéu lan dau
(1) Budc 1: T6 chirc hdi nghi ban thudng vu (d@6i véi cdp huyén va cdp xd).

Cin ¢t vé tiéu chudn chirc danh cén bd, diéu kién, co cu, sb lugng theo quy
dinh va phuong huéng cong tac nhan su nhiém ky méi. Trén co s& két qua thuc
hién quy trinh gidi thi€u nhéan sy tai cir ban chép hanh, ban thudng vu, chu tich,
pho chu tich Hoi; danh séach quy hoach ban chip hanh, ban thudng vu, chi tich,
pho chu tich, nhiém ky 2023-2028 (néu co) va danh sach gidi thiéu nhén su cua
cap uy, cac nganh, doan thé, Hoi Nong dan cac cap va céc to chirc ¢é lién quan;
ban thuong vu tién hanh ra soat, danh gla timg truong hop va xem xét, thong qua
danh sach dirkién nhitng nhan su dap tng tiéu chuan, didu kién tham gla ban chip
hanh, ban thudng vu, chu tich, phé chu tich theo quy dinh dé 14y ¥ kién giéi thiéu &
h01 nghi can b chii chét.

(2) Bude 2: T chire hdi nghi can bé chu chbt

Ly y kién gidi thiéu nhan su (bing phiéu kin) theo danh sach nhan su da
duoc héi nghi ban thuong vu xem xét, thong qua ¢ Bude 1 (hoi nghi duoc tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duge triéu tap c6 mat).

- Thanh phan:

+ Cap huyén: Cac dong chi uy vién ban chép hanh duong nhiém, chu tich
Hoi co s¢ chua 1a iy vién ban chap hanh.
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+ Cép x&: Céac dong chi uy vién ban chap hanh dwong nhiém, chi Hoi
trudng, chi Hoi pho, t6 Hoi trudng.

- Nguyén tic gidi thiéu, lua chon:

+ MJi thanh vién duge gi6i thidu khéng qua co cau, sd lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhéan sy trong danh sach da dugc hoi
nghi ban thuong vu thong qua ¢ Budc 1 hoédc ¢d thé gi6i thiéu nhan sy khac nhung
phai dam bao du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

+ Nhan sy dugce lua chon, gioi thi¢u, phai dat ty 1€ phiéu dong y tir 30% tro
1én trén tong so dai biéu bo phieu va lay tir trén xudng cho du so6 lugng theo quy
dinh (tinh ca sé du 5-10% so voi téng s6 uy vién duoc phan bo theo khung quy
dinh). Truong hop cu01 danh sach gi6i thiéu c6 nhiéu nguoi c6 s6 phleu gidi thiéu
bing nhau thi dua tat ca cac dong chi dugc gioi thiu vao danh sach dé gi6i thiéu &
budc sau (kéf qua kiém phiéu khéng cong bé tai hoi nghi).

(3) Budc 3: TH chirc hoi nghi ban chip hanh (lan 1)

Cin ctr vao co ciu, sb lugng, tidu chudn, diéu kién theo quy dinh va phucrng
huéng céng tac nhan su dugc ban chap hanh thong qua; trén co so két qua gii
thiéu nhan sy & Budc 2, ban chap hanh tién hanh thao luan va gioi thiéu nhéan
su (bdng phiéu kin); két qua kiém phiéu khong céng bo tai hdi nghi.

- Nguyén tic gidi thiéu, luwa chon:

+ MOoi thanh vién dugc gidi thidu khéng qua co cau, sb luong chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lya chon, gioi thiéu nhan su tr ong danh sach di dugc hoi
nghi can bo chi chét gioi thiéu ¢ Budc 2 hodc c6 thé gidi thiéu nhan su khac
nhung phai dam bao du diu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

+ Nhan su duoc lya chon, glm thi¢u, phai dat ty 1€ phiéu dong y trén 50%
tong so dai bleu tham gia b6 phiéu va lay tir trén xubng cho du s lugng theo quy
dinh (tinh ca s6 du 5-10% so voi tong s6 1y vién dwoc phdn bo theo khung quy
dinh). Trudng hop cu01 danh sach gidi thiéu cé nhiéu nguoi c6 sb phleu gioi thiéu
bang nhau thi dua tat ca cac dong chi dugc gi6i thiéu vao danh sach dé gigi thiéu &
budc sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo tai hoi nghi).

_(4) Buéc 4: Tién hanh khao sat nhan sy va to chirc héi nghi ban thudng
vu (lan 2)

Ban thudng vu tién hanh khao sat, danh gia vé pham chét dao dirc, 161 song
va uy tin, nang luc, thanh tich va san pham cong tac no6i troi dbi v6i nhan sy duge
gidi thi¢u & Bude 3 tai noi cong tac, co quan lién quan va cap iy noi cu tra (can cut
vao tinh hinh thuc té tai dia phwong, co quan, don vi, ban thuong vu va tiéu ban
nhén su xdc dinh nhdn s va phwong phdp tién hanh khdo sat cu thé).

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan
su (neu c6); ban thudng vu xem xét, bo phiéu thong qua danh sich nhan su ban
chap hanh, ban thuong vu, chu tich, pho chu tich nhiém ky 2023-2028, dé trinh h01
nghi ban chép hanh (lan 2).
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- Nguyén tic gidi thiéu, lwa chon:

+ MBbi thanh vién dugc gidi thiéu khong qua co cdu, sb lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach d& dugc héi
nghi ban chap hanh gidgi thiéu & Budce 3.

+ Nhan sy duoc lua chon, gi6i thi€u, phai dat ty 1€ phiéu dong y trén 50%
tong sb dai b1eu tham gia bo phiéu va 14y tir trén xudng cho du sb lugng theo quy
dinh (tinh ca s6 du 5-10% so voi tong sé iy vién duge phdn bo theo khung quy
dmh) Truong hop cudi danh sach giéi thiéu ¢ nhiéu nguoi cé sb phleu gidi thiéu
bang nhau thi dua tt ca cac dong chi duoc gidi thiéu vao danh sach dé gidi thiéu &
budc sau (két qua kiém phiéu khéng céng bé tai héi nghi).

(5) Budce 5: T6 chire hoi nghi ban chép hanh (14n 2).

- Trinh tw thwc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

+ Xac minh, két luan nhitng van dé& méi nay sinh (néu cd).

+ Tép thé ban chép hanh thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét gidi
thiéu nhan su (bang phiéu kin) ); két qua ki€ém phiéu cong bo tai hdi nghi.

- Nguyén tic giéi thiéu, lira chon:

+ Mbi thanh vién dugc gidi thidu khéng qua co ciu, sé lugng chirc danh
theo quy dinh va xem xét, lua chon, gidi thi€u nhén su trong danh séach da dugc hoi
nghi ban thuéng vu thong qua ¢ Budc 4.

+ Nhén sy dugce Iva chon, gidi thi€u, phai dat ty 16 phiu déng y trén 50%
téng s6 dai bleu tham gia bo phiéu va 13y tir trén xudng cho di sé lugng theo quy
dinh (tinh cd s6 dw 5-10% so véi tong sé 1y vién dirge phdn b6 theo khung quy
dinh). Truong hop ¢ hai ngudi trd 1én ¢6 ciing s6 phiéu gidi thiéu bang nhau thi
Iwa chon nhan su do ngudi dimg dau ban chap hanh gidi thiéu,

3.3- Trinh cip &y ciing cAp va Héi cip trén true tiép vé nhén sir tham
gia ban chap hanh, ban thwdng vu, chi tich, pho cha tich.

- Sau khi c6 danh sach gi6i thiéu nhén sy & Budc 5 (d6i véi ca nhan su téi
ctr va nhan su gidi thiéu 1an dau), ban thudng vu cép t6 chic dai hoi 1am T trinh
bdo cdo xin y kién cap uy cing cap duyét s6 lugng, co cau, danh sach nhan su du
kién tham gia ban chép hanh, ban thudng vu, chi: tich, pho chu tich.

- Khi c6 vin ban clia cdp uy ciing cap, ban thu'cmg vu cép t6 chirc dai hoi
trinh duyét nhén su véi ban thudmg vu Hoi cép trén truc tiép.

- Sau khi trinh c4p 1y cing cdp va Hoi cp trén truc tiép phé duyét, néu co
sir diéu chinh so v&i phuong 4n nhan sur di chuén bi thi t6 chirc hop ban thuong vy,
ban chap hanh khoa duong nhiém théng nhét lai theo chi dao ciia cép uy ciing cip
va Hoi cép trén truc tiép.
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3.4- Hoan chinh danh sich va lam ho so nhin sy dir kién, gom:

- Van ban giéi thi¢u cia cép iy, lanh dao cic nganh, doan the, to chire ¢6
nhén sy tham gia ban chap hanh.

- Danh séch trich ngang nhén su ban chip hanh du kién dé ctr véi dai hoi dé bau.

- Danh sach trich ngang nhan sy ban chap hanh, ban thuong vy, chu tich, pho
cha tich du kién d& ctr véi hoi nghi ban chip hanh khéa méi lan thir nhét.dé bau.

C- V& nhén sy Uy vién ban kiém tra, chii nhiém, phé chi nhi¢m iy ban
kiém tra.

Thuc hién sau khi co van ban huéng dan ctia Ban Thudng vu Trung uong
Hoi Nong dan Viét Nam.

D- Biu doan dai biéu dir dai hdi cap trén

- Can ctr phan bd cia Hoi cép trén, tiéu ban/bo phan nhan su xay dymg Pé
4n nhan sy doan dai biéu di du dai hoi cap trén (chinh thire va du khuyét), xin y
kién ban thuong vu va ban chap hanh cap triéu tap dai hoi thao luan va thong qua.
Pé 4n nhén su can thé hién 5 sb luong, tiéu chuan, co cAu, nhan su cu thé (danh
sach trich ngang theo mau) du kién giéi thiéu dé dai hoi bau di du dai hoi cap trén
truc tiép. Viée chuén bi nhan su doan dai biéu di du dai hoi cip trén khong nhat
thiét phai c6 sb du.

V- Nhiém vu ciia cac tiéu ban/bd phin phuc vu dai héi

Ban Thuong vu Hoi Nong dan thanh lap 04 tiéu ban (bd phén) phuc vu dai
hoi, gom:

1- Tiéu ban (bd phén) nhin sy:

- X4y dung Dé 4n nhan sy ban chap hanh, ban thuong vu, thuong truc Hoi
va tham muu thyc hién quy trinh cdng tac nhan sy theo chi dao, huéng dan cua cép
uy cung cap va ban thuong vu Hai cép trén.

- Xay dung Dé 4n nhan sy doan dai biéu di du dai hoi Hoi cép teén, ké hoach
phan bd dai bicu.

.- Dé )::uét nhan sy tham gia doan chu tich, thu ky, ban thdm tra tu cach dai
biéu, ban kiém phiéu...

- Chuén bi b4o céo thim tra tr cach dai biéu.

2- Tiéu ban (b9 phén) Vin kién:

3.2.1- Dy thdo cdc vin ban sau:

- Béo céo tong két cong tac Hoi va phong trao nong dan trong nhiém ky
2018-2023, phuong huéng, muc tiéu, nhiém vu nhiém ky 2023 - 2028.

- B4o c4o kiém diém ban chap hanh trong nhiém ky.

- Bédo céo téng hop y kién tham gia vao cac van kién dai hoi Hoi Nong dan
cac cap (theo hudng dan).

.
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- Cac bao cao tham luan tai dai hoi.

- Nghi quyét dai hoi.

- Bai phat biéu ctia lanh dao cap uy.

- Néi quy, quy ché 1am viéc cua dai héi.

- Chuong trinh dai héi.

- N6i dung tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.
- Dién van khai mac, bé mac dai héi.

- Kich ban diéu hanh chung va kich ban chi tiét chuong trinh dai hoi.
- Lo1 chao mung, cam on.

- Gidy moi, gidy triéu tap..

3- Tién ban (bd phén) tuyén truyén.

- C#n clr hudng dan cong tac tuyén truyen dai hoi cua cap trén, cac cap Hoi
cht dong, phéi hop véi cac co quan thong tan bao chi tuyén truyén trude, trong va
sau dai hoi. Noi dung tuyén truyén tap trung két qua cong tac Hoi va phong trao
néng dan, chu trong gidi thiéu céac tap thé va ca nhan dién hinh tién tién; phuong
hudng, muc tiéu, nhiém vu céng tac Hoi va phong trao néng dan nhiém ky 2023 -
2028; truyén thong ctia Hgi va giai cAp nong dén; chi truong, chinh sach cua Déang
va Nha nudc.vé nong nghiép, ndng dan, nong thon.

- Trang tri trong va ngoai khu vuc t6 chirc Dai héi:

~ + Trong héi trudng: Am thanh, anh sang, hoa, chup énh, khau hiéu, ban
ghe... Viéc trang tri hoi truong can dam bao nguyén tic trang trong va dat yéu cau
tham m¥ (s& c6 hudng dan riéng cia Tiéu ban Tuyén truyén).

+ Ngoai hoi truong va cac khu vuc lién quan: Té chirc cac hoat dong, trién
1am, trung bay két qua, cd, khau hiéu, pa n6 anh..

- Hudng dan t6 chirc phong trao thi dua; giri gidy moi, don, tiép khach va
sép xép chd ngdi cho dai biéu trong hdi truong; chuén bi bang nhac chao c&; vin
nghé chao mimg, t6 chirc hop bdo, cung cap tai lidu va cac ndi dung lién quan dén
tuyén truyén, khanh tiét. ..

4- Tiéu ban (b6 phén) hiu cin.

- Du tru, dé xuat kinh phi, van dong su tng ho, tao di€u kién cua chinh
quyeén, cac to chirc, doanh nghiép, ca nhén phuc vu cho dai hoi.

- Chuan bi co s& vét chat, dia diém to chuc dai hoi; chu tri cong tac dam bao
phuc vu dai hdi; cong tac an ninh bao vé dai hdi; don, tiép dai biéu (néu dai biéu ¢
xa thi bo tri &n, nghi cho dai biéu).

- In 4n céc tai liéu phuc vu dai hoi.
- Lap danh sach va phat tai liéu cho dai biéu.

- Chuan bi dia di€ém va cac diéu kién dé kiém phiéu.
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VI- Cic tb chire diéu hanh va ginp viée dai hoi

Cén ¢ Muc V, Hudng dan sb 514- HD/HNDTW, ngay 21/9/2022 cua Ban
Thuong vu Trung uong H6i Nong dan Viét Nam vé hudng dan cong tac chuan bj
va td chure dai hoi Hoi Nong dan cap tinh, huyén va xa nhiém ky 2023 — 2028, cac
td chirc diéu hanh va gitp viéc dai hoi, gom: Doan chu tich, thu ky dai hoi, ban
thdm tra tu cach dai biéu va ban kiém phiéu 14 céc dai biéu chinh thirc c6 mit tai
dai hoi va duogc dai hdi bau bang hinh thic biéu quyét.

1- S6 lrgng

1.1- Boan Chu tich: Péi v6i cap huyén: Tir 5 dén 7 dong chi; Poi véi cap
co sé: Tu 3 - 5 dong chi.

1.2- Thue kp: Tir 01 dén 02 dong chi. *

1.3- Ban thdm tra tw cdch dgi biéu: Tir 03 dén 05 dong chi.

1.4- Ban kiém phiéu: Tir 7 dén 11 dong chi.

2- Quy trinh bau

- Trén co s& danh sach gidi thiéu cua ban chap hanh Hoi Nong dan cap triéu
tép dai hdi, tai phién hop tru bj cua dai hoi, ban t6 chirc dai hoi xin ¥ kién dai hoi
biéu quyet vé sb lugng, danh sach va tién hanh bau doan chu tich, thu ky dai ha,
ban tham tra tu cach dai bidu. Trudng hop c6 ¥ kién gi6i thiéu thém nguoi thi tién
hanh 14y biéu quyét timg ngudi mot.

- Trén co s& danh séch gidi thiéu cia ban chap hanh Hoi Noéng dan cap triéu
tap dai hoi, tai dai hoi, doan chu tich xin y kién dai hoi biéu quyét vé s6 luong,
danh séch va tién hanh biu ban kiém phiéu cua dai hi.

3- Nhiém vu
3.1- Boan chu tich dai hoi.

- Diéu hanh dai hdi theo ndi dung, chuong trinh, ndi quy da dugc dai héi
thong qua.

- Didu hanh dai biéu biéu quyét cac van dé:

+ Thong qua chuong trinh, ndi quy cua dai hoi.

+ B4o c4o thAm tra tu cach dai biéu.

+ Béo cdo tong hop cac y kién tham gia vao vin kién dai hoi cap trén.

+86 lugng, danh sach bau cir ban chép hanh; doan dai biéu du dai hoi cz”lp trén.
+ Chi tiéu, nghi quyét dai hoi.

+ V& két qua bau cir.

- Huéng dan dai hdi thao luan cac van dé cua dai hoi.

- Lanh dao bau cir ban chép hanh va bau doan dai biéu di d dai hoi cap trén.
- Gii quyét nhitng van dé phat sinh trong qua trinh dai hoi.

- Khai mac, bé mac dat hoi.
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3.2- Thur ky dai hoi

- Ghi bién ban dai hoi, nhan phiéu dang ky phéat biéu clia céc dai biéu.
- Téng hop céc y kién phét biéu va biéu quyét cua dai hoi.

- Du thao nghi quyét dai hoi va cac van ban khéc ctia dai hoi.

- Nhén va doc thu chao mirng dai hoéi (néu o).

- Trinh bay du thao nghi quyét dai hoi.

3.3- Ban tham tra tw cdch dai biéu

- Cin cir vao tiéu chuin dai biéu va nguyén téc, thi tuc dé xét tu cach dai
biéu du dai hoi.

- Bdo céo dai hoi két qua tham tra tu cach dai biéu dé dai hoi xem xét quyét dinh.

- Xem xét don thu t6 cdo, khiéu nai va cac vén dé c6 lién quan dén tu cach
dai biéu trong dai héi, bdo cao doan chu tich trinh dai hoi quyét dinh (chi xét
nhitng don thu guri trucce khi dai hoi 10 ngay doi voi cap co s va 15 ngay doi véi
cap tinh, huyén).

3.4- Ban kiém phiéu

- Chuén bj phiéu bau, hom phiéu, kiém tra niém phong hom phiéu trudc khi
bo phiéu.

- Phiéu bau ghi ho va tén nhimg ngudi trong danh sach bau cit (theo thi tir
A,B,C...) da dugc dai hdi thong qua va dong dau ctia ban chap hanh cap t6 chirc dai
hoi. Trong trudong hop khong c6 so du, tiy tinh hinh cu thé dé lya chon hinh thirc
xay dung phiéu bau va to chirc bau cir cho phti hop (co6 thé gach ca ho va tén; hoic
chia c6t dé danh dau X & 6 dong y hodc 6 khong dong y).

- Huéng dan cach bo phiéu; phat phiéu, thu phiéu va kiém phiéu (C6 thé img
dung phan mém ho tro kiém phiéu va thanh Idp t6 giup viéc ban kiém phiéu khi dp
dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac kiém phiéu).

- Xem xét va két luan cac phiéu khong hop 1é va nhimg y kién khiéu nai vé
viéc bau cu.

- Lap bién ban bau cir, két qua trang cir, niém phong phiéu bau va chuyén cho
doan chu tich dai hoi dé ban giao cho ban chap hanh khéa méi luu trit theo quy dinh.

- Bdo cdo két qua kiém phiéu v6i doan cht tich dai hoi, cong bd két qua bau ctr.

* Luwu y: Nhan su trong ban kiém phiéu khéng dugc ¢6 tén trong danh sach
bau ctr.

VIi- Trinh tw cac ndi dung trong dai hoi

i- Phién dai hoi noi bo

1. On dinh td chirc: Kiém tra tin h hinh dai biéu, phat tai liéu; sép xép chd
ngoi cua dai biéu trong hoi trudng.
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2. Tuyén bé ly do, gidi thiéu dai biéu.

3. Bau doan chu tich, thi ky dai hdi.

4. BAu ban thim tra tir cach dai bilu.

5. Théng qua ndi quy va chuong trinh dai hoi.

6. Quan triét mot sb noi dung can thiét trong dai hoi chinh thirc: Thoi gian,
trang phuc, chuan bi tham luan; huéng dan chao co, hat Quoc ca...

2- Pai hdi chinh thirc.

1. On dinh t6 chire.

2. Chao c& (nhac va hat Qubc ca).

3. Tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.
4. Khai mac dai hoi.

6. B4o c4o thdm tra tu cach dai biéu.

5. Trinh bay tom tit du thao Bao cdo tong két nhiém ky 2018 - 2023,
phuong hudng nhiém ky 2023 - 2028.

6. Trinh bay bdo céo kiém diém ctia ban chép hanh nhiém ky 2018 -2023.

7. Phat biéu tham luén.

8. Phét bidu ctia 1anh dao dia phuong va Hoi cip trén.

9. Bau ban chip hanh nhiém ky 2023 -2028 (c6 kich ban huéng dén riéng).

10. Bau Doan dai biéu tham du dai hoi cap trén (c6 kich ban huéng dan riéng).

~ 11. Bdo cdo téng hop ¥ kién gbp ¥ du thao cac van kién dai hoi cap trén va

bieu 1€ Hoi stra doi, bo sung.

12. Hop baq chép hanh lan thir nhét ba}i ban thuong vu, chu tich, cac phd
chu tich, uy ban kiém tra, chi nhiém uy ban kiém tra.

13. Béo cdo két qua bau ban thuong vu, chu tich, cac pho chi tich.

14. Ban chip hanh nhiém ky méi ra mét.

15. Khen thudng nhimg tap thé, ca nhan c6 thanh tich trong nhiém ky (néu co).

16. Trinh bay dy thao nghi quyét dai hoi; thao luan va lay y kién biéu quyét
clia toan thé dai biéu chinh thuec.

17. Phéat biéu bé mac dai hoi.
18. Chao cd, bé mac.

* Can cir vao tinh hinh cu thé ban thuong vu Héi Nong dan cdp t6 chire dai
héi diéu chinh sap xép thir tw noi dung dai hoi cho phu hop va bao cao xin y kién
ban thuong vu cdp uy cung cap va ban thuong vu Hoi cdp trén truc tiép.
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VIII- Ma két Dai hoi Hoi Nong dan x4, huyén.

(LO GO CUA HOY)
PAI HOI PAI BIEU HQI NONG DAN XA.......... , HUYEN.........
LAN THU'.......NHIEM KY 2023 - 2028




Phu luc 2
HUGNG DAN MO T SO NOI DUNG TO CHUC DAI HOI
DOI VOI CHI HOI HQI NONG DAN

I- Hinh thire dai hdi: Dai hoi toan thé.

1I- Noi dung dai hoi

Pai hoi Chi hdi Nong dan gom cac ndi dung sau:

1- Tong két cong tac Hoi va phong trao néng dan nhiém ky qua; phuong

hudng, muc tiéu, nhi¢m vu va céc giai phap nhiém ky toi (gdin voi kiém diem hoat
dong ciia Ban Chdp hanh trong nhiém ky (néu cé).

2- Bau Ban Chép hanh nhiém ky mai.
3- Bau dai biéu du dai hoi Hoi Néng dén co s6.
I11- Chuén bj vin kién dai hi va to chire thao luin
1- Van kién dai hoi
 1.1- Bao cdo tong ké{ cong tic Hoi va phong trao néng dan nhiém ky qua
(gan voi kiem diém ban chap hanh).

B6 cuc bao cédo c6 3 phan chinh:

- Phan thir nhdt. Két qua dat dwoc trong nhiém ky qua: Can danh gia ngan
gon két qua ndi bat dat dugce nhiém ky qua; chi rd nhitng han ché, yéu kém, nguyén
nhén, rit ra nhitng bai hoc kinh nghiém.

- Nhitng két qua dat dugc:

+ Cong tac tuyén truyén, van dong: Néu két qua cu thé nhimg chu truong,
giai phap chu yéu dé ning cao nhén thie cua héi vién va nong dén trong viéc thytc
hién chu truong, duong 101, chinh sach cua Dang va Nha nuéc; Chi thi, nghi quyét
ctia Hoi cép trén. Danh gia vé thuc trang nhan thire ctia hdi vién va ndng dan.

+ Cong tac xay dung, cung cb to chirc Hoi: Panh gia ) luong, chat luong
hdi vién; cong tac phat trién hoi vién méi;. Noi dung phuong thie hoat dong, chat
lugng sinh hoat cia chi hoi; xay dung quy hoi...

+ Tb chue phong trao nong dan thi dua yéu nudc: Phong trao nong dan thi
dua sén xuit kinh doanh gioi, doan két gitip nhau lam gidu va giam nghéo bén
vitng; van dong ndéng dan tham gia thuc hién Chuong trinh muc ti€u qudc xay
dung nong thon mdi, do thi van minh va bao vé méi trudng; thuc hién nhiém vu
quoc phong, an ninh (co s6 liéu cu thé, mé hinh dién hinh).

+ Dénh gia hoat dong cua Chi hoi trong viéc to chirc cac hoat dong hd tro
néng dan: Xay dung Quy Ho trg néng dan; thanh lap cac to tiét kiém va vay von;
cung u'ng mua vat tu cho hoi vién néng dan; ph01 hop t6 chirc cac lop tap huén
chuyén giao hoa hoc k¥ thuat, hoi thao,day nghé cho nong dan; hudng dan, hd tro

L]
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néng dan tham gia cac t6 hop tac va hop tac xa; x4y dung, phét trién cac mé hinh
kinh te trong nghiép, nong thon...

+ Panh gia hoat dong cua Chi hdi trong viéc xay dung Dang, chinh quyén;
hoat dong phédi hop cac doan thé ¢ dia ban .

- Nguyén nhén va bai hoc kinh nghiém: Néu rd nguyén nhan khach quan va
chu quan, tir do rat ra bai hoc kinh nghiém.

- Phan thir hai. Phwong hudng, muc tiéu, nhiém vu va cdc gidi phdp nhiém
ky toi: Can ctr vao tinh hinh thuc té ctia dia phuong, bam sat nhiém vu chinh tri
cua cap uy, cua Hoi cap trén dé ra phuong hudng, nhiém vu, céc muc tiéu, chi tiéu
cu thé sat véi thuc tién tinh hinh xdy dung Hoi, san xuét va doi song cua hoi vién,
noéng dan; xay dung cac giai phap thuc hién cho timg nhiém vu coéng tac Hoi va
phong trao nong dan trong nhiém ky tdi.

- Phan thir ba: Bdo cdo kiém diém ciia Ban Chap hanh (néu c6)

Kiém diém nghiém tic nhimg wu diém, két qua thuc hién nhiém vu, trach
nhiém cua tap thé Ban Chép hanh; chi ra han ché, yéu kém va nguyén nhén, rit ra
bai hoc kinh nghiém dé Ban Chép hanh khéa mai hoat dong hiéu qué, hoan thanh
tdt nhiém vu.

1.2- Dy thdo nghi quyét dai hi

Nghi quyét dai hdi 1a van ban ghi tém tit nhitng néi dung chinh sau day:
Thoi gian dién ra dai héi, thanh phén, so lugng dai biéu; Dai héi da thong nhat cac
bao cao trinh dai hoi.Pai hoi nhan manh hodc bd sung nhimg van dé gi?; Dai hoi
xac dinh nhimg muc tiéu, chi ti€u nao?; Pai hoi théng qua két qua bau ban chip
hanh va bau doan dai biéu di du dai hoi cdp tré; Dai hdi giao cho ban chap hanh
khéa méi hoan chinh céc van ban theo tinh than thao luin cua dai hdi va trién khai
thuc hién nghi quyét.Dai hdi kéu goi toan thé can bg, hdi vién, néng dén thuc hién
thang lgi nghi quyét.

1.3- Dién vin khai mac dai hoi

" Dién vin khai mac can ngén gon, thé hién day du céc ndi dung: Bbi canh
dien ra dai hoi; Loi chao mung dai biéu; Tam quan trong va y nghia cua dai hoi;
Nhitng nhiém vu chinh cua dai hoi; Néu trach nhiém, y thirc ciia dai biéu dai hoi;
Tuyén bd khai mac dai hoi.

1.4- Dién viin bé mac dai héi.

Cén c6 céc ¥ chinh sau: Péanh gia khai quat két qua dai hoi vé tinh than, khi
thé, nd1 dung, chuong trinh dién ra trong dai hoi; kéu goi tinh than cua can b, héi
vién, nong dén ra stc thi dua thuc hién nghi quyét dai hoi; cam on su quan tdm
1anh dao, chi dao, tao diéu kién cua cap Uy, chinh quyen sir gitip d&, ho tro cla cac
ban, nganh, doan thé, cac té chiic va ca nhan d6i véi dai hdi.

2- Quy trinh xay dung, lay y kién vao viin kién dai hoi

2.1- Péi véi vin kién cé{p’ minh: Ban Chéap hanh (chi hoi truong, chi héi pho
do61 vai chi hoi khong co ban chap hanh) thuc hién cac cong viée sau:
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- T‘ién hanh khao sat, danh gia viéc thuc hién cac muc ti€u nghi quyét dai hoi
chi hoi dé ra.

- Lanh dao, chi dao xdy dung du thao bao céo (ban chap hanh, cho hji
truéng, chi hoi phé thao ludn ky du thao bdo cdo trudc khi 16 chikc xin y kién).

- T4 chirc hoi nghi 1dy v kién tham gia cua cap Uy, cac doan thé (6 thé xin y
kién bang vin ban) va thudng truc hdi ndng dan cap trén.

- Nghién ctru, tiép thu cac ¥ kién tham gia vao du thao béo c4o.

- Trinh duyét dy thao bao cao vai cap uy va hdi nong dan cap co so (thoi
gian duyét dy thao bdo cao tong két do chi uy va héi néng dan co so quyét dinh).

- B6 sung, chinh stra dy thao bao cao theo sy chi dao cua cap uy, hoi néng
dan cp trén truc tiép. ;
* Luu p:

- Chi héi khéng xay dung bao cao kiém diém ban chap hanh riéng ma dua
thanh mdt phan trong bdo céo tong két viéc thuc hién nghi quyét dai hdi cta chi
hoi. Truong hop chi hdi khong c6 ban chap hanh (co chi héi truong, chi hoi phd)
trong bao cao tong két c6 mot phan danh gid rd vai tro 1anh dao, chi dao thuc hién
céc nhiém vu déi véi dong chi chi hoi truong, chi hoi phé.

2.2- Péi vdi van kién cdp trén: Thuwe hién theo hudng dén cia cdp co
tham quyén.

IV- CONG TAC NHAN SU DAI HOI
1- S6 lwgng, co cAu Ban Chiap hanh

- 86 lugng uy vién ban chép hanh khéng qua 09 uy vién, s6 luong cu thé do
chi hoi théng nhat, bao cdo xin y kién cip ty clung cip va ban thuong vu hdi nong
dan cAp trén.

- Ban Chép hanh chi hdi td chirc hdi nghi lan thir nhat dé bau chi hoi trudng,
chi hoi pho.

- Co cau ban chap hanh chi hoi gom Chi héi truong, chi hoi pho, t6 tiét

kiém va vay von céc tb trudng td hol, t6 hoi nghé nghiép, hop tac x4, td hop tac va
dai dién mot sd td chirc cia ban, tiéu khu ¢6 lién quan (néu thay can thiét).

- Khuyén khich céc chi hoi trudng 1a cap uy vién.
s 2 oy 2 IR £ %
2- Tiéu chuan nhan sy iy vien ban chap hanh
- La hoi vién néng dén, c6 pham chat, dao dirc va sirc khoe tot.

- C6 tu tudng, ban linh chinh tri, ¢6 trinh d6 phi hop dé dam duong nhiing
nhiém vu dugc giao.

- Nhiét tinh véi cong tac Hoi, cé tinh than trach nhiém, uy tin, duge can b,
hoi vién, ndng dan tin nhiém; c6 quan diém dung dén, am hiéu cong tac Hoi, nong

dén, ndng nghiép, nong thon; manh dan doi méi, sang tao, c6 kha ning quy tu,
doan két van dong, thu hit, tip hop hdi vién, ndng dan; c6 kha ning cu thé hoa
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nghi quyét ctia Pang, nghi quyét Hoi Néng dén cac cAp pht hop.
- Trinh d6 gi4o duc phd théng: Tt nghiép trung hoc co s& trd [én.

- C6 diéu kién vé strc khoe dé thuc hién nhiém vu; d6 tudi phu hop khi tham
gia ban chap hanh, chi hi trudng, chi hoi pho 1an dau hoac tai ci.

3- V@ trinh tw chuén bi nhan sr ban chap hanh

Bucoc 1: Céan ct vao thuc trang hdi vién trong chi hdi, ban chép hanh (chi hoi
trudng, chi hoi pho) hop thong nhat chuén bj phuo‘ng 4n nhén sy ban chép hanh
khoa méi (yéu cau, tiéu chuan 56 lu'O’ng du kién danh sdch nhén su khéng cé sé
dur) va bao céo xin y kién cép ty chi bé vé nhan su du kién.

Buée 2: Ban chap hanh (chi hoi truéng) t& chirc Hoi nghi chi hai 1dy y kién
vao phuong an nhan sy khoa mai (yéu cau, tiéu chudn, sé luong, di kién danh
sdch nhdn su khéng cé sé dw); Hoi nghi chi ¢6 hiéu luc khi sb luong dai biéu c6
mat di 2/3 s6 lugng dai biéu tridu tap; biéu quyét 14y y kién bang hinh thirc gio tay
dé thong qua phuong 4n va gidi thiéu, tin nhiém cta toan thé hai vién trong chi hoi
dbi véi nhan su du kién tham gia ban chdp hanh. Nhan su duogc lua chon, gidi
thiéu, phai dat ty 1¢ biéu quyét dong y trén 50% tong sé dai biéu quyét (két qua
kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

Buwée 3: Ban chép hanh (chi hoi trudng) hoan thién phuong 4n nhén su du
kién cap uy khoa mdi, trinh xin y kién phé duyét ctia cap uy chi bd va Hoi Nong
dan xa.

V- Nhiém vu ciia Ban chap hanh (Chi hi truwéng, chi hdi phd) clp tridu
tap dai hoi.

1- Xay dung ké hoach t6 chirc dai hoi cdp minh (N&i dung ké hoach gdm:
Muc dich, y€u cdu cua dai hdi; Noi dung cua dai hdi; Thoi gian, dia diém to chirc
dai hoi; Nhan su Ban Chap hanh khoa méi; So Iwgng, co cau thanh phan dai biéu
chinh thue (d6i vai dai hoi dai biéu), thanh phan khach moi; Kinh phi t6 chirc dai
hoi; Phan cong nhiém vu chuéan bi va to chire dai hoi.

2- Bao cao cép Uiy chi bd va Hoi Nong dan xa vé ké hoach dai hoi dé xin y
ki€n chi dao. Hoan thién ké hoach theo y kién chi dao cta cap ty va ban thuong vu
Hoi cap trén.

3- Trién khai ké hoach; t6 chtrc hop dé phan cong nhiém cho céc thanh vién
trién khai céc nhiém vu dai hgi.

4- Hop ban chip hanh (chi hdi truéng, chi hoi pho) dé kiém duyét tat ca cac
phan viéc da phéan cong cho cac thanh vién.

5- Béo c4o cép ty chi bd va Hoi Nong dan x3 duyét tdng thé cac noi dung
dai hoi. Noi dung duyét gom:

- Thoi gian, dia diém t6 chire dai hoi.




- Chuong trinh dai hoi.

- Noi dung céac van kién trinh tai dai hdi; néi dung cac hoat dong khac dién
ra tai dai hoi.

- Phuong an nhéan sy dai hot. Bao gém: Pé 4n nhéin sy ban chép hanh,
thudng tryc Hoi (kém theo danh sach trich ngang nhan sur cu thé dugc du kién); e
4n va danh sach trich ngang doan dai biéu du dai hoi Hoi cép trén.

- Du kién danh sach doan chu tich, thu ky dai hoi; phan cong nhiém vu cua
doan chu tich; kich ban diéu hanh ciia doan chu tich.

- Thanh phan dai biéu khach moi va sb lugng dai biéu du dai hoi.

6- Hop ban chép hanh (chi héi truéng, chi hdi pho) phién cudi cling trudc dai hoi.

6.1- Thong béo ndi dung duoc duyét cia cap Gy va Hoi cap trén. ’

6.2- Tap trung hoan thién cac ngi dung theo chi dao cua cép uy va Hoi cép
trén sau khi duyét.

- Tién hanh ra sodt, kiém tra tit ca cac phan viéc di phan cong cho timg b phan.

- Phan c6ng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong doan chu tich.

- Guri gidy moi, gidy triéu tap.

VI- Nhiém vu ciia cac t6 chire trong dai hoi

1- DPoan Chi tich dai hdi (do dai hoi biéu quyét thong qua)

C6 nhiém vu diéu hanh dai hdi theo chuong trinh da duoc dai hoi biéu quyet
thong qua, huéng dan cho dai biéu thao luan, biéu quyet van kién dai héi, lanh dao
viéc bau cir Ban Chép hanh chi Hoéi mdi, giai quyét nhimg van dé phat sinh trong
dai hoi. S6 lugng nhan sy Poan Chu tich tir 2-3 ngudi, bau bang hinh thirc biéu
quyet gio tay.

2- Thw ky dai hoi (do chu toa gidi thiéu va bao céo voi dai hoi) *

Thu kv dai hdi ¢6 nhiém vu ghi bién ban dai hoi, tong hop vy kién phat biéu va
cac biéu quyét trong dai hdi. Nén chon nhitng héi vién c¢6 kha nang tdng hop cac y
kién phat biéu, du thao nghi quyét cia dai hoi. S6 lugng thu ky dai hdi tir 1- 2 ngudi.

3- Ban tham tra tw cach dai biéu

- Cin cir vao tiéu chuan dai biéu va nguyén tac, thu tuc dé xét tu cach dai
biéu du dai hoi.

- B4o céo dai hoi két qua thAm tra tir cach dai biéu dé dai hoi xem xét quyét dinh.

- Xem xét don thu td cdo, khiéu nai va cac van dé c6 lién quan dén tu cich
dai biéu trong dai hoi, bao cdo Poan chu tich trinh dai héi quyét dinh (chi xet
nhitng don thw gui trude khi dai hoi 10 ngay).




4- To kiém phiéu

Bau T kiém phiéu bang hinh thirc biéu quyét, nhan su cta T kiém phiéu
khéng dugc cé tén trong danh sach tmg cir, dé cir. T kiém phiéu tir 3 - 5 ngudi,
can chon nhitng dai biéu nim vitng nguyén tic bau cir. TS kiém phiéu c6 nhiém vu
chuan bi phiéu bau (néu bau bang phiéu kin), diéu hanh bau ctr, kiém phiéu, céng
bb két qua bau cir.

VII- Hinh thire biu cir ban chip hanh va bau dai biéu dir dai hoi c4p trén
Viéc bau ctr tién hanh bang hinh thire biéu quyét gio tay.

1- Biéu quyét chi hop 18 khi ngudi bau gio tay mot 1an trong truomg hop bau
mdt 1an c& danh sach hodc gio tay mot lan cho mdi nguoi trong danh sach trong
truong hop biéu quyét bau tirng nguoi.

2- Biéu quyét khong hop 1é khi ngudi bau gio ca hai tay; khong gio tay bau
ai trong danh sach bau cir (d6i voi truong hop danh séch ¢6 tir hai ngudi tré 1én).

VIII- Chwong trinh dai hoi

1- Chao cd, hat quéc ca.

2-Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

3- Bau doan chu tich, doan thu ky dai hoi.

4- Bau Ban tham tra tu cach dai biéu.

5- Thong qua noi quy va chuong trinh dai hoi.

6- Trinh bay du thao Béo céo tong két cong tac Hoi va phong trao nong dan
nhiém ky qua, phuong hudng nhiém ky méi;

7- Béo.cdo tham tra tu cach dai biéu.
8- Phat biéu thao luan (hodc tham ludn) cia dai biéu chinh thtrc du dai hoi.

9- Phat biéu chi dao cua dai dién Ianh dao chi uy va ianh dao Hoi Nong dan
cap trén truc tiép.

10- Bau Ban Chép hanh nhiém ky méi.
11- Bau dai biéu du dai h6i Hoi Nong dan cép trén (theo phéan bd).

12- Ban Chép hanh khéa méi hop phién thir nhat dé bau chi hoi trudng, chi
hoi pho (moi dai dién 18nh dao chi iy va Hoi cap trén du chi dao).

13- Ban Chap hanh nhiém ky méi ra mét dai héi.
14- Théng qua nghi quyét dai hoi.
15- Bé mac; chao cd, két thic dai hoi.

IX- Kinh phi to chire dai hi: Hoi Nong dan cép x& bdo céo cép uy, chinh
quyén dia phuong quan tam, tao diéu kién ho trg mot phan kinh phi; tir nguon hoéi
phi; ngudn véan dong va cac nguon hgp phap khac.




X- Ma két dai hgi chi hoi

(LO GO CUA HOI)

DAI HOI
CHI HOI NONG DAN BAN.........
LANTHU....... NHIEM KY 2023 - 2028

......... , ngay .... thang..... nam 2022

XI- Cac bwdc thwe hién sau dai hoi

1-Ban Chap hanh chi Hoi khéa méi gui hé so 1én Hoi Nong dan cip trén dé
Hoi cap trén coéng nhan Ban Chip hanh va cac chie danh chi hoi truong, chi hoi
pho. Ho so gom: T trinh, Bién ban dai hoi; Bién ban kiém phiéu bau Ban Chap
hanh; Bién ban hop phién thir nhat Hoi nghi Ban Chap hanh va bién ban kiém phiéu
bau chi héi truéng, chi héi pho; danh séch trich ngang Ban Chép hanh khéa méi.

2- Ban Chép hanh va céc chitc danh méi duge bau c6 quyén diéu hanh cong
viéc ngay sau khi cong bd ket qua bau ctr va dugc cong nhan chinh thirc khi ¢o
quyét dinh chuan y ciia Hoi cép trén truc tiép./.







